Zalacznik nr 2 do ZARZADZENIA Nr 0152/34/2009
BURMISTRZA WIECBORKA
z dnia 30 kwietnia 2009 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]
W URZEDZIE MIEJSKIM W WIECBORKU

§1. Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji przetargowej. zwanej dalej . komisjg™.
§2. Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje Kierownik zamawiajacego.

§3. Komisja preetargowa w trakcie swych prac zobowiazana jest kierowad sig
postanowieniami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z poin. zm.). wydanych do niej aktéw wykonawczych oraz
innych aktow prawnych.

§4. 1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynno$ci.
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa.
2. Do obowiazkow czlonkow komisji nalezy w szezegolnosci:

1) czynny udzial w pracach komisii,

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

3) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okolicznosciach

uniemoZzliwiajacych wykonywanie obowiazkéw czlonka komisji.

3. Czlonkowie komisji nie moga ujawniac Zadnych informacji zwiazanvch z pracami komisji
— w tym w szczepolnosei informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tresci zlozonych ofert.
4. Niezwlocznic po zapoznaniu si¢ przez komisje z lista Wykonawcow czlonkowie komisji
skladajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci o kiérych mowa w art. 17
ust. | ustawy Pzp .
5. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniv okolicznosci
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, przewodniczacy komisji wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o wylaczenie czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu.
6. Kierownik Zamawiajacego, odwolujac czlonka komisji przetargowej wskazuje do skladu
komisji przetargowej nowa osobe, o ile zachodzi koniecznosé uzupelnienia skladu komisji.
7. Oswiadczenia, o ktérych mowa powy#ej skiadaja rowniez osoby wyvkonujgee Czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz kierownik zamawiajacego.

§5. 1. Praca komisji kieruje jej przewodniczacy. a w przypadku jego nieobecnosci zastgpea
przewodniczacego komisji.
2. Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzy osobowym.

§6. W przypadkach okreslonych w art. 24 ustawy Pzp komisja wnioskuje do Kierownika
zamawiajacego o wykluczenie wykonawcy z ubiegania si¢ o udzielenic zamoéwienia
publicznego.

§7. 1. Komisja ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu.
2. Komisja wnioskuje do przewodniczacego o odrzucenie oferty w przypadku gdy:
1) jest niezgodna z ustawa;



2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostala zlozona przez wykonmawcg wykluczonego z udzialu w posigpowaniu
o udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skladania ofert;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§8. Komisja wystgpuje do kierownika zamawiajacego z wnioskiem © uniewaznienie
postgpowania jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynal zaden wniosek
o dopuszczenic do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 21 3;

2) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie zloZzono co najmniej
dwach ofert niepodlegajacych odrzuceniu:

3) w postgpowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wplyngly mniej niz
dwa wnioski o dopuszczenie do licytacji elektronicznej albo nie zostala zlozona zadna
oferta;

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwotg, kidra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

5) w postepowaniu, w ktérym kryterium oceny ofert byla cena i nic mozna bylo dokonac
wyboru oferty najkorzystniejszej bez wezwania wykonawcow, kiorzy zlozyli oferty
o takiej samej cenie (najkorzystniejszej) do zlozenia ofert dodatkowych, a oferty
dodatkowe zostaly zlozone o takiej samej cenie;

6) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie posigpowania lub
wykonanie zamiwienia nie lezy w interesic publicznym, czego nie moina bylo
wczesniej przewidzied,

7) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
w sprawie zamOwienia publicznego.

§9. 1. Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia. w szczegolnosei jakosé., funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty
eksploatacji. serwis oraz termin wykonania zamdwienia.

3. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

4. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, komisja sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizsza cena.

5. Jezeli w postgpowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mona dokonac
wyberu oferty najkorzystniejszei ze wzgledu na 1o, ze zostaly zlozone oferty o 1akie} same)
cenie, komisja wzywa wykonawcow, kiérzy zlozyli te oferty , do zlozenia ofert dodatkowych
w terminie okreslonym przez zamawiajacego.



6. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe, nie mogy zaoferowaé cen wyzszych mz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

§10. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wyzmnaczanie terminow i prowadzenie posiedzen komisji,

2) odebranie od czlonkéw komisji oswiadezen o kiorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy
Pzp.

3) informowanie kierownika zamawiajacego o wylaczeniu lub samo wylaczeniu sie
czlonka komisji ze skladu komisji,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji posigpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, w tym protokolu,

5) informowanie kierownika zamawiajacego © problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postgpowania,

6) wnioskowanie, w razie zaistnienia konieczno$ci stwierdzone] przez komisje, do
kierownika jednostki o powolanie ekspertow lub bieglych,

7) reprezentacja komisji wobec kierownika zamawiajacego.

§11. Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

1) zapewni¢ aby otwarcie ofert nastapilo w migjscu i w terminie wskazanym
w ogloszeniu 0 zamowieniu:

2) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ | okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

3) podaé kwote jaka zamawiajgcy zamierz przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

4) poda¢ nazwy oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamowienia. okresu gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych w ofertach.

§12. Po otwarciu ofert komisja:
1) analizuje zlozone oferty i ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania
si¢ 0 udzielenic zamowienia publicznego lub czy jego oferta nie podlega odrzuceniu:
2) sprawdza czy kazda z ofert jest zgodna z wymogami specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia i zawiera wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia;
3) dokonuje czynnosci, o ktorych mowa w art. 26 ust. 3 1 4 Pzp;
4) moze zadaé¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert;
5) poprawia w ofercie:
e oczywiste omylki pisarskie,
o oczywiste omylki rachunkowe, 2z uwzglgdnieniem konsekwencji
rachunkowvch dokonanych poprawek,
e inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty za specyfikacja istoinych
warunkéw zaméwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce. kidrego oferta zostala
poprawiona,
6) dokonuje oceny ofert zgodnie z warunkami j kryteriami okreslonymi w specyfikac)i
istotnych warunkow zamoéwienia,
7) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej i przekazuje ja kierownikowi
zamawiajacego do zatwierdzenia.



§13. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktére bylo przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia postgpowania.

§14. Dokumentacja z posigpowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest w oparciu
o wzory dokumentéw okreslone w ustawie i przepisach wykonawczych do ustawy.

Sporzadzil/a: Zatwierdail:
Podinspektor ds. Zamdwien publicznych, TSR :
: % RIIRMIS / s
rozliczen i windykacji oplat \ URMISIRS 5
A racanle. \/ _

mgr Justyna .I'Ilﬁ zak



